SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR

(Compra de bens e Contratagoes de Servigos)

COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS — COTEP N° 003/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

1191077-012/2024

CONTRATANTE: ADMINISTRACAO FAZENDARIA DE UBERLANDIA
Servigos de confeccdo de carimbos para as atividades da
SRF/Uberlandia, sendo, 40 (quarenta) carimbos
automaticos de assinatura na medida 3,8 x 1,4cm; 1 (um)
OBJETO:

carimbo datador automatico; e 1 (um) carimbo termo de
remessa automatico na medida 7,8x4cm, conforme arquivo

a ser repassado apos a finalizagao do certame.

CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO

EXCLUSIVIDADE
ME/EPP/EQUIPARADAS:

SIM

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: De 28/08/2024 as 08:00 até 30/08/2024 as

18:00h

DATA DA SESSAO DE LANCES

HORARIO DA HORARIO DO
ABERTURA FECHAMENTO

03/09/2024

09:00 hora(s) 15:00 hora(s)



http://compras.mg.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

Administragao Fazendaria/Uberlandia/Administragao Geral

TERMO DE REFERENCIA
Nimero do
Ao . . . Pedido de . .
Data: Orgao solicitante: Secretaria de Compra: Numero da Unidade de
22/08/2024 Estado de Fazenda 1191077- Compra: 1191077
022/2024
Responsave.:l Telefone do
pelo Pedido: . . . . A .
. E-mail do responsavel pelo | responsavel | Superintendéncia ou
Joaquim . . .
Roberto Pedido: pelo Diretoria
A afuberlandiaag@fazenda.mg.gov.br | Pedido: 34 | Responsavel: SEF/Uberlandia
Vicentini
3292 8640
Gomes
1. OBJETO: servi¢o de confeccao de carimbos.
Codigo do Unidade de | Descricio do item | Valor Valor
Lote | Item item no SIAD Qtde. Aquisicao CATMAS unitario | Total
Unico | 1 36137 1 1 unidad Cor'lfelfcao tde RS RS
nico unidade carimbo auto- 1.420,00 | 1.420,00
entintavel
RS 1.420,00 Mil quatrocentos e vinte reais.

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Aquisi¢ao de carimbos para as atividades da SRF/Uberlandia, sendo: 40 (quarenta) carimbos
automaticos de assinatura na medida 3,8 x 1,4cm, 1 (um) carimbo datador automatico e 1 (um) carimbo
termo de remessa automatico na medida 7,8x4cm, conforme arquivo a ser repassado apos a finalizagao
do certame.




2. LOTES:

O critério de julgamento serd 0 d¢ MENOR PRECO GLOBAL OFERTADO PARA O LOTE UNICO.
2.1 Do agrupamento de itens e lotes

O processo de compra ¢ composto por lote tnico porque o objeto da contratagdo proporciona melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampla participacdo de licitantes, ja que se trata
de uma compra de valor relativamente baixo e que se dividida, provavelmente despertaria interesse de
menos ou talvez nenhum fornecedor.

2.2 Lotes exclusivos para microempresas € empresas de pequeno porte

A participagdo do lote 01 (unico) serd exclusivo as ME/EPP, conforme o fundamento legal no art. 48,
inciso I, da LC 123/2006 e c/c art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018.

3. PRECO DE REFERENCIA:
Preco de referéncia no valor de R$ 1.400,00 (mil e quatrocentos reais).
3.1 Justificativa do preco de referéncia

Precgo de referéncia estabelecido a partir da pesquisa de precos junto a 3 (trés) fornecedores.

4. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO:

Para atendimento de novos servidores admitidos pela SEF e servidores com mudanga de cargo.

5. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO:

O enquadramento do objeto do certame como bem/servico comum (descricdo dos bens e servigos
propriamente ditos, padrdes de qualidade e de desempenho) foi delimitado por meio de especificagdes
usuais do mercado, e, portanto, se enquadra no conceito de bens e/ou servigos comuns € por
consequéncia pode ser adquirido por meio de Cotagio Eletronica de Pregos. E importante mencionar,
ainda, que a contratacdo em questdo ndo estd fracionada, ndo configurando parcela de um mesmo
servigo ou compra que possa ser realizada de uma so6 vez.

A contratagio por Cotacdo Eletronica de Precos (COTEP) ¢ autorizada pela RESOLUCAO SEPLAG
N° 034, DE 24 DE MARCO DE 2023, com fundamento nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto 46.095, de 29 de novembro de 2012, e demais regulamentacdes
pertinentes.

O uso do sistema de COTEP se justifica tendo em vista que o valor estimado da pretensa aquisi¢ao ¢
inferior ao limite previsto no inciso II do artigo 75 da Lei federal n] 14.133 e atualizado no Decreto n°
11.317 de 29 de dezembro de 2022.

Ademais, trata-se de um processo dotado de maior celeridade, sendo uma modalidade de Licitacao
menos complexa. Neste sentido, a COTEP busca, basicamente, aumentar concorréncia, a quantidade de
participantes, ¢ melhorar as propostas de lances, atendendo-se, portanto, aos principios da
economicidade, celeridade e eficiéncia.

Nao existe Registro de Precos na situacdo "Acompanhamento" para o objeto a ser contratado até o
presente momento.

6. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condi¢des de fornecer
os bens de forma independente.




8. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Atendendo ao disposto nos incisos I e IV do Art. 3° da Resolugdo Conjunta SEPLAG CGE n° 9447, de
15 de dezembro de 2015, foi realizada consulta de mercado para verificacdo de precos e estimativa de
custos, baseada nas especificacdes constantes do objeto. Foram consultadas empresas que
comercializam os produtos, conforme os mapas de precos anexo a este processo. O critério de
julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL OFERTADO. Para decisdo quanto a aceitabilidade da
proposta sera examinada a melhor classificada, no que se refere a compatibilidade do preco ofertado
com o valor estimado para a contratacio e com as especificagdes técnicas do objeto. E importante
ressaltar que a cota orgamentaria disponivel para contratacdo se limita ao valor estimado.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:
9.1. Prazo de Entrega:

9.1.1. O fornecimento serd imediato e o prazo de entrega ¢ de até 15 (quinze) dias contados do dia
seguinte ao recebimento da Nota de empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou documento
Equivalente.

9.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o prestador do servigo podera
solicitar prorroga¢do da entrega, ficando a cargo da drea demandante aceitar a solicitacdo, desde que
nao haja prejuizo para a Administragdo Publica.

9.2. Do Local de Horéario de Entrega:

9.2.1. Os itens, objeto do servico desta COTEP, deverao ser entregues, no horario das 08:00 as 17:00
horas, na Praca Tubal Vilela, 165, Centro, Uberlandia - MG, CEP: 38.400-186, perante servidor
identificado, para recebimento dos produtos.

9.3. Condigoes de recebimento:
9.3.1. Os servicos serao executados:

9.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificagdo, oportunidade em que se observarao apenas as informagdes constantes da
fatura, em confronto com a respectiva nota de empenho;

9.3.1.2. Definitivamente, apos a verificacdo da qualidade do servigo e quantidade do material e
consequente aceitagdo, que devera acontecer em até 03 (trés) dias, contados a partir do recebimento
provisorio, serd efetivado o recebimento definitivo com aposi¢do de assinatura no documento auxiliar
da NF-e (Danfe).

9.3.1.3. Apo6s o recebimento definitivo do servigo e materiais como pré-requisito para a liquidagao da
despesa, o fornecedor vencedor serd avaliado segundo os critérios de prazo, quantidade, qualidade e
documentacao, de acordo com os procedimentos previstos na Resolucdo SEPLAG n° 13, de 07/02/2014.

9.3.2. O descarregamento dos materiais € equipamentos ficara a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria por maiores de 18(dezoito) anos e recolher os entulhos gerados
no final do servigo.

9.3.3. O recebimento/aprovacao dos servicos e materiais pela Administracdo Fazendaria de Uberlandia
nao exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade dos servigos e materiais ou
disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administragcdo Publica as faculdades previstas no Art. 18 da Lei n® 8.078/90.

9.4. Cronograma fisico-financeiro:

9.4.1. Nao se aplica.




10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem de pagamento bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito
do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

10.1.1. O CONTRATADO devera emitir os documentos fiscais, em valores unitario e total, com os
seguintes dados:

10.1.1.1. Dados da CONTRATANTE:

ESTADO DE MINAS GERAIS/ SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA/ ADMINISTRACAO
FAZENDARIA/ 1° NIVEL/ UBERLANDIA.

CNPJ: 16.907.746/0010-04

Inscri¢ao Estadual: isento

Enderego: Praca Tubal Vilela, 165 - Centro - Uberlandia/MG.
10.1.1.2. Dados do CONTRATADO:

Nome Empresarial:

CNPJ:

Inscrigdo Estadual:

Banco:

Agéncia:

Numero da Conta:

10.2. A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) que, apresentar incorregdes serd devolvida ao
CONTRATADO para os devidos ajustes e o prazo para o pagamento passara a contar da apresentagao
do documento fiscal considerado valido pela CONTRATANTE, sendo que o atraso na entrega do
documento fiscal corrigido implicard as prorrogagdes do vencimento, proporcionalmente aos dias de
atraso.

11. DO CONTRATO:

O instrumento contratual serad substituido por nota de empenho e autorizacao de fornecimento emitida
pelo Portal de Compras/MG, nos termos do art. 62, caput e §4°, da Lei n° 8.666/93. Entdo, ndo se aplica
contrato, uma vez que a entrega sera unica e integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e
que ndo gere obrigacdo futura.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotacdo orgamentéria
1191.04.129.045.4082.0001.339039.99, fontes 10.1 ou 29.1., do orgamento em vigor, aprovado pela Lei
Orgamentaria Anual n® 24.678 publicada em 17/01/2024.

13. DAS GARANTIAS:

13.1. Garantia financeira da execugao:

13.1.1 Nao sera exigida garantia financeira de execugao para este objeto.

13.2. Garantia do produto/servigo: fabricante, garantia legal ou garantia convencional.

13.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos
nao-duraveis) ;(90 dias - produtos durdveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de
outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

14. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:




14.1. Do Contratado:

14.1.1 Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento.

14.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

14.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execucao do objeto contratado.

14.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que
se verificarem defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo do objeto, no prazo méaximo de 72
(setenta e duas) horas.

14.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas
recomendadas neste documento.

14.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos, responsabilizando-se por eventual
transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a prestagao, se houver.

14.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestagao dos servicos, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

14.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia do CONTRATADO, nem onerar o objeto
deste Termo de Referéncia.

14.1.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

14.1.11. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragdo, para representa-lo no local da
execucao do objeto contratado.

14.1.12. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto;

14.2. Da Contratante:

14.2.1 Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar na nota fiscal/fatura, até o efetivo fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia;

14.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos € materiais entregues, se estiverem em desacordo com
a especificacdo e da proposta comercial do CONTRATADO.

14.2.3. Comunicar ao CONTRATADO todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos
servigos € materiais solicitados;

14.2.4. Notificar o CONTRATADO no caso de irregularidades encontradas na entrega dos servigos e
materiais solicitados;

14.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do ou a substitui¢do dos materiais/servigos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

14.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificagdo, para 0 CONTRATADO regularizar as
falhas observadas.

14.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATADO.
14.2.8. Aplicar ao CONTRATADO as sang¢des regulamentares.

14.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios através dos
documentos pertinentes.

14.2.10. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor devido sera




atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a

vm‘im;ﬁn "prn rata fpmpnrp"7 do IPCA

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. O CONTRATADO que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal n°® 8.666, de 21
de junho de 1993, na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de
janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n°
48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

15.1.1. adverténcia por escrito;
15.1.2. multa de até:

15.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto
ndo executado;

15.1.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apos ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso,
ou no caso de nao entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao
uso a que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

15.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagdo pertinente.

15.1.3. Suspensdao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

15.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

15.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens
15.1.1, 15.1.3, 15.1.4.

15.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

15.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucdo contratual originario que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666,
de 1993 e Lei Estadual n°® 14.184, de 2002.

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcdo, observado
o principio da proporcionalidade.

15.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.6. A aplicagdo de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

15.7. As sangdes relacionadas nos itens 15.1.3 e 15.1.4 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro
de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao Publica Estadual -CAFIMP e
no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragdo direta, autdrquica e fundacional do
Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

15.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

15.8.1. Retardarem a execu¢ao do objeto;
15.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

15.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.




15.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

15.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n° 46.782, de
2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragcdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —PAR.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE | MASP: 669.191-
REFERENCIA: Joaquim Roberto Vicentini Gomes 9

eil Documento assinado eletronicamente por Joaquim Roberto Vicentini Gomes, Gerente de Area, em
_;gimm; L‘ily 27/08/2024, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
eletrdnica n°®47.222, de 26 de julho de 2017.

Decreto

.._:_ﬁf?;;:!"':-' 1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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