	[image: image1.png]i
mno DE MiNAS G

<SeloNy @w




	SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS
	ORDEM DE TAREFA ESPECIAL - OTE
GEFAZ


	1
	NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA DE EXERCÍCIO DO SERVIDOR

	     


	2
	NOME DO SERVIDOR SUBMETIDO À ORDEM DE TAREFA ESPECIAI
	MASP

	     
	     



	3
	DESCRIÇÃO DAS TAREFAS A SEREM EXECUTADAS / PERÍODO DE EXECUÇÃO 

	     

	PERÍODO:     DE               /        /               A              /        /      

	
	    /      /      
	
	     
	
	     
	

	
	DATA
	
	ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO
	
	MASP
	

	CIÊNCIA DO SERVIDOR SUBMETIDO À OTE / DATA DE RECEBIMENTO DA OTE

	
	    /      /      
	
	
	
	     
	

	
	DATA DE RECEBIMENTO
	
	ASSINATURA
	
	MASP
	



	4 
	DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO DAS TAREFAS

	EM CUMPRIMENTO DESTA OTE DECLARO QUE EXECUTEI AS TAREFAS ACIMA DISCRIMINADAS.



	
	    /      /      
	
	

	
	DATA
	
	ASSINATURA DO SERVIDOR 
	



	5
	ATESTADO DE EXECUÇÃO DAS TAREFAS

	ATESTO QUE AS TAREFAS DISCRIMINADAS FORAM EXECUTADAS NO PERÍODO ACIMA MENCIONADO

	
	    /      /      
	
	
	
	     
	

	
	DATA
	
	ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO
	
	MASP
	


MOD.01.06.07-EM 12/09/2013
FLUXO: 1ª VIA: UNID. ADM. EMITENTE / ARQUIVO


              2ª VIA: UNID. ADM. EMITENTE > SERVIDOR EXECUTOR


              3ª VIA: UNID. ADM. EMITENTE > AF / SETOR DE GEPI OU DF / SETOR DE  GEPI OU  SUFIS






























































