Solicitação de Autorização de PAFS – Impressor Autônomo
CONVÊNIO ICMS 97, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2009.

HM_4.0.26
O usuário, logado, posiciona o cursor em CDFA / AIDF/Documentos Fiscais / Solicitações / Autorização de PAFS – Impressor Autônomo e clica.
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Ao clicar, o sistema exibe a tela “Solicitação de PAFS – Impressor Autônomo - Identificação” que tem como objetivo “Permitir informar os dados de identificação da solicitação de autorização de pedido de aquisição de formulários de segurança”.
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Comandos disponíveis:

· Continuar

· Ação: Exibe a interface “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação de Identificação”.
· Desistir

· Ação: Cancela a operação, retornando para a interface principal.

Na tela “Solicitação de PAFS – Impressor Autônomo - Identificação” o usuário responsável pelo contribuinte deve:

- selecionar a “Identificação do Contribuinte”, ou seja, selecionar a inscrição estadual, à qual serão vinculados o número do PAFS e o Fabricante de Formulários, clicando na caixa de listagem à frente do campo “Inscrição Estadual”;

- digitar o número do PAFS no campo “Número do PAFS - Impressor Autônomo”;
- digitar o número do CNPJ do Fabricante de Formulário de Segurança - Impressor Autônomo no campo “CNPJ”.
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Lembramos que os valores citados deverão ser os mesmos que estão no “Pedido para Aquisição de Formulário de Segurança (PAFS)”, que é o documento fornecido pelo Fabricante de Formulários de Segurança.

Após a inserção das informações, clicar em “Continuar”.

Ao clicar, o sistema exibe a tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação de Identificação” que “Permite a confirmação dos dados de Identificação do PAFS - Impressor Autônomo”, dados estes recuperados do sistema. 
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Comandos disponíveis:

· Voltar

· Ação: Retorna para a interface “Solicitação de PAFS – Impressor Autônomo – Identificação”. 

· Continuar

· Ação: Exibe a interface “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais”.
· Desistir

· Ação: Cancela a operação, retornando para a interface principal.

Após clicar no comando “Continuar”, tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação de Identificação”, o sistema exibe a tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais” que tem como objetivo “Permitir a inclusão dos documentos fiscais na solicitação de Autorização de PAFS para contribuintes inscritos em MG”.
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Comandos disponíveis:

· Incluir Documento

· Ação: Exibe a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Inclusão de Documento Fiscal”, que permite incluir até 6 (seis) documentos fiscais na solicitação. 

· Desabilitado, se houver 6 (seis) documentos incluídos.

· Excluir Documento

· Ação: Exclui documentos fiscais que foram inseridos indevidamente na solicitação.
· Voltar

· Ação: Retorna para a interface “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação de Identificação”.

· Continuar

· Ação: exibe a interface “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação da Solicitação”.
· Desistir

· Ação: Cancela a operação, retornando para a interface principal.

Para incluir um “Documento Fiscal”, o usuário deverá acionar o comando “Incluir documento”, que fica na “Barra de Operações”, tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais”, grid “Documentos Fiscais”. 

Ao clicar em “Incluir documento”, o sistema exibe a tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Inclusão de Documento Fiscal” que permite a seleção/digitação dos dados referentes ao documento fiscal.

Observações:

· Container “Identificação dos Documentos Fiscais”
· Campos:
· Documentos Fiscais: Obrigatório. Selecionar ‘Previsto em Legislação’ ou ‘Autorizado por Regime Especial’;
· Tipo de Documentos Fiscais: Obrigatório. Descrições dos tipos de documentos fiscais previstos em legislação cadastrados no sistema, se selecionado o valor ‘Previsto em Legislação’ para o campo Documento Fiscal; Descrições dos tipos de documentos fiscais autorizados por Regime Especial, se selecionado o valor ‘Autorizado por Regime Especial’ para o campo Documento Fiscal e se o contribuinte for usuário de documento fiscal autorizado por Regime Especial;
· Série: Séries cadastradas no sistema para o tipo de documento fiscal informado;
· Subsérie: Subséries cadastradas no sistema para o tipo de documento fiscal informado;
· Justificativa de Utilização da Série/Subsérie: Obrigatório, se houver série informada. Caso contrário, desabilitado;
· Dimensões do Formulário: Obrigatório;
· Quantidade: Obrigatório;
· Número Total de Vias: Obrigatório;
· Número de Vias a serem Impressas em Formulário de Segurança: Obrigatório, valor mínimo a ser inserido 2(dois);
· Estoque de Documentos Fiscais/Formulários não Utilizados: Obrigatório.
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Comandos disponíveis:

· Confirmar
· Ação: Caso o número de vias informado seja maior do que o previsto para o tipo de documento, o sistema exibe a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional”, caso contrário, retorna para a interface “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais” exibindo o documento fiscal selecionado.
· Desistir
· Ação: Cancela a operação e retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais“.
Clicar em “Confirmar”. Uma vez que o número total de vias informado foi superior ao previsto na legislação, o sistema exibiu a tela “Solicitação de Autorização de PAFS – Via Adicional”, que tem como objetivo “Permitir informar a destinação das vias adicionais de determinado tipo de documento fiscal contido na solicitação de Autorização de PAFS”.
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Comandos disponíveis:

· Informar Destinação da Via Adicional

· Ação: Exibe a interface de usuário “Destinação de Via“. O sistema atualiza o campo “Destinação da Via“ de acordo com o valor informado.
· Habilitado quando for selecionado registro de via adicional para o qual não conste destinação de via cadastrada no sistema.

· Confirmar
· Ação: Retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais“ que exibe o documento fiscal.
· Desistir
· Ação: Cancela a operação e retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Inclusão de Documento Fiscal“.
Na tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional,” selecionar [image: image11.png]


 o número de ordem da via a ser destinada e clicar em “Informar Destinação de Via Adicional”. Ao clicar, o sistema exibe a tela “Destinação de Via” que permite destinar a via.
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Comandos disponíveis:

· Confirmar
· Ação: Retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional” que exibe a destinação dada.
· Desistir
· Ação: Cancela a operação e retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional“.
Ao clicar em “Confirmar”, após a destinação da via, o sistema retorna à tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional” que exibe a destinação dada a Via. 
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Após clicar no comando “Confirmar”, tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Via Adicional”, o sistema retorna para a tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais”, que exibe os dados do documento fiscal incluído.
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Observação:
O usuário poderá: 

· incluir até 6 (seis) documentos fiscais em uma mesma solicitação. Após a inclusão dos seis documentos fiscais, o comando “Incluir Documentos” ficará inabilitado;
· excluir documento fiscal inserido na tela “Solicitação de PAFS – Impressor Autônomo – Documentos Fiscais. Para excluí-lo é só selecioná-lo e clicar em “Excluir documento” [image: image15.png]


.
Ao clicar em “Continuar”, tela de “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais”, o sistema exibe a tela “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Confirmação da Solicitação”, que tem como objetivo “Permitir visualização dos dados inseridos para confirmar a solicitação de Autorização de PAFS” e distribuir formulários, container “Distribuição dos Formulários”, quando a funcionalidade for implementada. 

Comandos disponíveis:

· Voltar
Ação: Retorna para a interface de usuário “Solicitação de PAFS - Impressor Autônomo - Documentos Fiscais”.
· Confirmar
· Ação: Conclui a operação, exibindo a interface de usuário “Confirmação da Solicitação“.

· Desistir
· Ação: Cancela a operação, retornando para a interface principal.

Ao clicar em “Confirmar”, tela de “Solicitação de Autorização de PAFS – Confirmação da Solicitação”, o sistema exibe a tela “Confirmação da Solicitação”, que exibe: 
· o número do protocolo;
· os documentos que devem ser enviados para a AF;
· o link Imprimir Comprovante do Protocolo.
Neste momento, o sistema encaminha o protocolo para a caixa de um servidor da SEF que está vinculado à Administração Fazendária de circunscrição do contribuinte e que tem o perfil de “Analista de pedido de PAFS”.
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Para imprimir o “Comprovante do Protocolo”, clicar em “Imprimir Comprovante de Protocolo”. Ao clicar, o sistema exibe o “Comprovante de Solicitação de Serviço”.
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