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1) Como acessar o SIARE 
Gráfica estabelecida em outra Unidade da Federação 

O estabelecimento interessado em utilizar os serviços disponíveis no módulo CDFA do SIARE deve solicitar sua habilitação, conforme orientações abaixo. Após o deferimento, o sistema gera e encaminha a senha necessária para acesso aos serviços.

1.1. Acessar o sítio da SEF/MG na internet, endereço: https://www.fazenda.mg.gov.br: 
Página de abertura do sítio da SEF/MG
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1.2. Na coluna “DESTAQUE” da página de abertura do sítio da SEF/MG, escolha a opção “SIARE on-line” e, em seguida, clique “Entrar no SIARE”.  Aparecerá, então, a tela inicial do SIARE:

Tela inicial do SIARE
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2) Utilizando os serviços disponíveis 
2.1. Solicitação de habilitação

No menu existente no lado esquerdo da tela inicial do SIARE (página 4), escolha a opção “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF”. O sistema exibirá uma tela onde deverão ser informados os dados de identificação da gráfica e do responsável pela solicitação:
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Para validar cada operação, o usuário devera acionar o botão Confirmar. Caso não queira continuar, deverá clicar em Desistir.
2.1.1. Informar a CNAE-F principal

Para informar a CNAE-F Principal, clique no correspondente botão de “busca”. O sistema exibirá a tela “Seleção de Classificação Nacional de Atividades Econômicas – CNAE” onde o usuário deverá digitar o código da CNAE, se a mesma for conhecida, ou localizá-la, utilizando a árvore hierárquica:
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2.1.1. Utilizando a árvore hierárquica.

2.1.1.1. Clicar na pasta referente à atividade principal do estabelecimento. Exemplo: Indústria de Transformação.  
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2.1.1.2. Clicar na pasta “22  Edição, Impressão e Reprodução de Gravações”.
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2.1.1.3. Clicar na pasta “222 Impressão e Serviços Conexos para Terceiros”.
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2.1.1.4. Clicar na pasta “2222-5 Impressão de material escolar e de material para usos industrial e comercial”.
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2.1.1.5. Selecionar a CNAE 2222-5/02 e clicar em “Confirmar”. O sistema retornará à tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF” exibindo, também, a descrição da CNAE selecionada.

2.1.2. Informar a unidade fazendária 

Para informar a unidade fazendária responsável pela habilitação, clique no correspondente botão de “busca”. O sistema exibirá a tela “Seleção de Unidade”, onde o usuário deverá localizá-la, utilizando a árvore hierárquica: 
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2.1.2.1. Clicar na pasta “MG”.
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2.1.2.2. Clicar na pasta “SEF”.
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2.1.2.3. Clicar na pasta “SRE”.
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2.1.2.4. Clicar na pasta “SAIF Superintendência de Arrecadação e Informações Fiscais”.
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2.1.2.5. Clicar na pasta “DICAT Diretoria de Controle Administrativo Tributário” e em “Selecionar”. O sistema retorna à tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF”, agora exibindo, também, o nome da unidade fazendária responsável.

Após informar todos os dados necessários na tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF”, clique em “Continuar”. O sistema exibirá a tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados da Gráfica”.

2.1.3. Informar dados da gráfica
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2.1.3.1. Após usar a opção “Clique aqui para Informar endereço”, o sistema exibirá a tela “Endereço”, que permite incluir ou alterar o endereço do estabelecimento gráfico:
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Na tela “Endereço”, digite o CEP e clique em “Pesquisar”. O sistema recuperará dados referentes ao CEP digitado, permitindo a digitação do número e a seleção do (s) complemento (s), se for o caso. 
Ao clicar em “Selecionar”, o sistema retornará à tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados da Gráfica”, exibindo, também, os dados inseridos.

Na tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados da Gráfica”, complete os “Dados de Comunicação”, se for o caso, e escolha uma das opções existentes na parte inferior: Continuar (para confirmar as informações apresentadas); Voltar (para retornar à tela anterior) ou Desistir.
Ao clicar em “Continuar”, o sistema exibirá a tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados do Responsável”.
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2.1.4. Informar dados do responsável
Após usar a opção “Clique aqui para Informar endereço”, o sistema exibirá a tela “Endereço”, que permite incluir ou alterar o endereço do responsável: 
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Ao clicar em “Confirmar” na tela “Endereço”, o sistema retornará à tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados do Responsável”, exibindo o novo endereço. Clicando em “Continuar”, o sistema exibirá a tela “Confirmação da Solicitação”, registrando “uma pendência por documentação obrigatória cadastrada no sistema” e, então, disponibilizará o “Termo de Responsabilidade” para impressão.

2.1.5. Confirmar a solicitação e imprimir comprovante
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Na tela “Confirmação da Solicitação” (acima), clique em “Imprimir Comprovante do Protocolo”. O sistema exibirá o “Comprovante de Solicitação de Serviço”:
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2.2. Impressão de Termo de Responsabilidade

Tela inicial do SIARE
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servico’s

A partir de janeiro de 2005 diversos servicos serdo
disponibilizadte no SIARE com gcessn  restrito a
petenas juridicas e dutros_Usuarios inscritos no
Eadastro Jnformatizado’ da SEF/MG, tals como: 0
confribuinte e ICMS (sxceto’ produtor rurah, o
contabilista, 3 empresa contabil e b estabelecimiEnto
grafico, hosplicfizeies desees cervicos deveran <er
eitas bxclusivamerite pela nternet, mediante serha
especifica

Termo de Responsabi

Visando_habilitar-se a criar a senha, 0 usudrio ja
cadastradn (contribuinte, _contabilists ou_empreda
contabil) deve  entregar & SEF/MG um Termo de
Respansabilidade, | Utiizando _fofmularo praprio e
observando orieritagaes pertinentes,

Para preencher e imprimir o Termo, bem como
visuglisar as orientages de entrega do mesmo,
cligue squi

Atencéio : Se vocé esta acessando pela primeira
ez G SIARE para criar sua senha de sequranca,
informe na_primeira tela o numero do CBF do
socig master e preencha o campo de SENHA com
o Cadigo” de Atesso Inicial em seu poder(oito
digitosy. Na segunda tela, jnforme novamente o
o’'de Acesso Inicial no campo SENHA
. Em sequida, crie sua senha, informando-
a no campo NOVA' SENHA. Digite hovamente a
Senha criada no campo indicado. Guarde esta
Senha que voce criou com todo cuidado. Ela sera
a'nos proximos acessos.

ade

Pagina Inicial da SEF

Tipo de Ususrio

Selecions uma opgdo v,

cPF:

—

Senha:

—




No menu existente no lado esquerdo da tela inicial do SIARE, clique em “Impressão de Termo de Responsabilidade Gráfico”. O sistema exibirá a tela “Impressão de Termo de Responsabilidade”:
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Na tela “Impressão de Termo de Responsabilidade”, informe o número do protocolo vinculado ao serviço. Para validar a operação, acione o botão  “Confirmar”. Caso não queira continuar, clique em “Desistir”.

Após digitar o número do protocolo e clicar em “Confirmar”, o sistema exibirá o “Termo de Responsabilidade”, pronto para ser impresso:
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[ TERMO DE RESPONSABILIDADE

IDENTIFICACAD DO USUARID: (CONTRIBUINTE, EMPRESA CONTABILCONTABILISTA, GUTRD CADASTRADO NO SISTEMA DA SEF)

NomeAD ENCORTRADD Municipie:SAD PAULD

Inserioao Estadusl

0 USUARIO ACIMA IDENTIFICADO, POR SEU REPRESENTANTE LEGAL ABAIXO ASSINADO, TENDO PRESENTE QUE A LEGISLACAO
LHE IMPOE O CUMPRIMENTO DE DIVERSAS OBRIGACOES PRINCIPAL E ACESSORIAS, INSTITUIDAS NO INTERESSE DA
ARRECADACAO, POR MEIO DESTE TERMO, RECONHECE A AUTENTICIDADE DE TODAS AS INFORMACOES PRESTADAS A
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS POR MEIO ELETRONICO OU SIMILAR, POR INTERMEDIO DO USO DE SUA
SENHA DE SEGURANCA JUNTO AO SIARE, ASSUMINDO INTEIRA RESPONSABILIDADE PELA SUA EXATIDAO E VERACIDADE,
PODENDO A SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, POR SEUS ORGAOS PROPRIOS, UTILIZA-LAS COM O MESMO VALOR
JURIDICO E PROBATORIO, PARA TODOS OS FINS DE DIREITO, QUE AS REPRODUZIDAS EM PAPEL OU OUTRO MEIO FISICO
LEGALMENTE RECONHECIDO.

AO UTILIZAR A SENHA ELETRONICA, COMPROMETE-SE O USUARIO, POR SI E POR SEUS PREPOSTOS, A OBSERVAR 0S
PROCEDIMENTOS LOGICOS, REGRAS E PRATICAS OPERACIONAIS EDITADOS, QUE GARANTAM A AUTENTICIDADE E A
INTEGRIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS A SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA.





[image: image27.png]A RESPONSABILIDADE AQUI ASSUMIDA PELA AUTENTICIDADE DAS OBRIGACOES ADIMPLIDAS POR MEIO DA UTILIZACAO DOS.
APLICATIVOS POSTOS A SUA DISPOSICAO ESTENDE-SE AS ACOES REALIZADAS POR SEUS PREPOSTOS, PROCURADORES OU
POR QUALQUER PESSOA CREDENCIADA E CADASTRADA, OU HIAO, PARA A PRATICA DO ATO, PRESUMINDO-SE VERDADEIRAS,
EM QUALQUER CIRCUNSTANCIA, EM RELACAO A ELE, TODAS AS DECLARACOES CONSTANTES DOS DOCUMENTOS
PRODUZIDOS EM FORMA ELETRONICA.

0 USUARIO SIGNATARIO DESTE TERMO ASSUME AINDA INTEIRA E EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE PELO SIGILO E UTILIZACAO
'ADEQUADA DA SENIA DE ACESSO AQ SISTEMA DA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PELOS ATOS PRATICADOS PELOS
SEUS DEMAS USUARIOS E PELOS PODERES DE ACESSO GUE LHES FOREM CONFERIDOS 1A FORMA PREVISTA NA LEGISLAGAO
OUNO REGULAMENTO.

ASSINATURA(S) DO(S) USUARIO(S) DU DE SEU(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(S)
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Após a impressão do Termo de Responsabilidade, o sócio responsável pela empresa deverá assiná-lo, reconhecer firma em cartório e enviar para o endereço constante do “Comprovante de Solicitação de Serviço”.
------------------------------------------FIM ---------------------------------------

Edição e formatação para o sítio da SEF/MG na internet: Central de Publicações WEB da SAIF. Responsável pelo conteúdo: Divisão de Cadastro de Contribuintes (DCC) - Diretoria de Cadastro, Arrecadação e Cobrança (DICAC) - Superintendência de Arrecadação e Informações Fiscais (SAIF).   
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